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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯЗАПИСКА 
 

Методическиеуказанияобучающимсяподисциплине«Информатика»предназначены 
для методического обеспечения лабораторных занятий и самостоятельнойработыстудента. 

Основноеназначение-помочьстудентусамостоятельно,безпомощипреподавателя, 
углубитьтеоретическиезнанияипрактическиенавыкиподисциплине. 

Преподавательоказываетметодическуюпомощь,осуществляетконтрользакачествомп
одготовки и проведениязанятий. 
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1. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ОБУЧАЮЩИМСЯ ПРИ ПОДГОТОВКЕ 
КЛАБОРАТОРНЫМЗАНЯТИЯМ 

 
Лабораторная работа - это такой метод обучения, при котором обучающиеся 

подруководством преподавателя и по заранее намеченному плану проделывают опыты 
иливыполняютопределенныепрактическиезаданияивпроцессеихвоспринимаютиосмыслива
ютновыйучебныйматериал,закрепляютполученныеранее знания. 

Приподготовкек лабораторнымзанятиямможновыделить2 этапа: 
1 -организационный, 
2 -закреплениеиуглублениетеоретическихзнаний. 
На первом этапе обучающийся планирует свою самостоятельную работу, 

котораявключает: 
-уяснениезаданиянасамостоятельнуюработу; 
-подборрекомендованнойлитературы; 
-составление плана работы, в котором определяются основные пункты 

предстоящейподготовки. 
Составлениепланадисциплинируетиповышаеторганизованностьвработе. 
Второйэтапвключаетнепосредственнуюподготовкуобучающегосякзанятию.Начинат

ь надо с изучения рекомендованной литературы. Необходимо помнить, что налекции 
обычно рассматривается не весь материал, а только его часть. Остальная его 
частьвосполняетсявпроцессесамостоятельнойработы.Всвязисэтимработасрекомендованной
литературойобязательна.Особоевниманиеприэтомнеобходимообратить на содержание 
основных положений и выводов, объяснение явлений и 
фактов,уяснениепрактическогоприложениярассматриваемых теоретическихвопросов. 

Впроцессеэтойработыобучающийсядолженстремитьсяпонятьизапомнитьосновныеп
оложения рассматриваемогоматериала,примеры,поясняющиеего,а 
такжеразобратьсявиллюстративномматериале. 

Заканчиватьподготовку следуетсоставлением плана (перечняосновныхпунктов)по 
изучаемому материалу (вопросу). Такой план позволяет составить 
концентрированное,сжатое представление по изучаемым вопросам. В процессе подготовки 
к лабораторномузанятию рекомендуется взаимное обсуждение материала, во время 
которого закрепляютсязнания, а также приобретается практика в изложении и разъяснении 
полученных знаний,развиваетсяречь. 

При необходимости следует обращаться за консультацией к преподавателю. Идя 
наконсультацию, необходимо хорошо продумать вопросы, которые требуют разъяснения. 
Вначалелабораторногозанятия,обучающиесяподруководствомпреподавателя,болееглубоко 
осмысливают теоретические положения по теме занятия, раскрывают и объясняютосновные 
положения и практическое применение. В процессе творческого обсуждения 
идискуссиивырабатываютсяуменияинавыкииспользоватьприобретенныезнаниядлярешения
практическихзадач. 

Длятогочтобылабораторныезанятияприносилимаксимальнуюпользу,необходимопом
нить,чтоупражнениеирешениезадачпроводятсяполекционномуматериалуисвязаны,какправ
ило,сдетальнымразборомотдельныхвопросовлекционногокурса.Послеусвоениялекционног
оматериала,онбудетзакреплятьсяналабораторныхзанятияхпутемрешенияпроблемныхиприк
ладныхзадач.Приэтихусловияхобучающийся не только хорошоусвоит материал, но и 
научится применять 
егонапрактике,атакжеполучитдополнительныйстимулдляактивнойпроработкилекции. 

Решениекаждойучебнойзадачидолжнодоводитьсядоокончательногологическогоотве
та,котороготребуетусловие,свыводомиответаминаконтрольныевопросы. 

Приподготовкеклабораторнымзанятиямследуетиспользоватьосновнуюидополнитель
нуюлитературуизрабочейпрограммыдисциплины,атакже 
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руководствоватьсяприведеннымиуказаниямиирекомендациями. 
Обучающемусярекомендуетсяследующаясхемаподготовкиклабораторномузанятию: 
 проработатьконспектлекций; 
 изучитьосновнуюидополнительнуюлитературу; 
 выделитьпроблемныеобласти; 
 ответитьнаконтрольныевопросы; 
 проработатьтестовыезаданияизадачи(еслитаковыеимеются); 
 при затруднениях сформулировать вопросы к 
преподавателю.Методическиеуказанияк 
лабораторнымработамвприложенииА. 

 
2. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ОБУЧАЮЩИМСЯ ПО 

ВЫПОЛНЕНИЮВНЕАУДИТОРНОЙ(САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ)РАБОТЫ 
 

Внеаудиторнаясамостоятельнаяработа-этопланируемаяучебная,учебно-
исследовательская работа студентов, выполняемая во внеаудиторное время по заданию 
ипри методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия 
(причастичномнепосредственномучастиипреподавателя,оставляющемведущуюрользаработ
ойстудентов). 

Внеаудиторнаясамостоятельнаяработапроизводитсясцелью: 
 систематизации и закрепления полученных теоретических знаний

 ипрактическихумений студентов; 
 углубленияирасширениятеоретическихзнаний; 
 формированиядополнительныхпрактическихпрофессиональныхнавыков; 
 развитияпознавательнойспособностииактивностистудентов,творческойинициати

вы,самостоятельности,ответственности, организованности; 
 формированиясамостоятельногомышления,способностейксамообразованию,само

совершенствованиюи самореализации. 
Критериямиоценкирезультатоввнеаудиторнойсамостоятельнойработыстудентаявляю

тся: 
 уровеньосвоенияучебногоматериала; 
 умение использовать теоретические знания и умения при

 выполнениипрактическихзадач; 
 уровень сформированности компетенций, предусмотренных

 основнойобразовательнойпрограммой. 
Входедисциплины«Информатика»предлагаютсяследующиеформыивидысамостоятел

ьнойработы студентов: 
Чтение основной и дополнительной литературы. Самостоятельное

 изучениематериалапо литературнымисточникам. 
Подготовкаклекциям. 
Поиск необходимой информации в сети 
Интернет.Конспектированиеисточников. 
Подготовкареферата,доклада,презентации.Подготовкакзащитеизащитавыполненной

самостоятельнойработы.Примерныезаданияксамостоятельнойработеприведенывкомплекте
оценочныхматериалов. 

Примерныетемыдлясамостоятельнойработы(доклад,презентацияилииндивиду
альноезадание): 

 Пакетыприкладныхпрограмм(подготовкадокладов) 
 Обработкадокументов(выполнениеиндивидуальныхзаданий) 
 Периферийноеоборудование(подготовкапрезентаций) 
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2.1. Указанияпоподготовкеклекциям 

Подготовкаклекциямпредполагаетизучениерабочейпрограммыдисциплины,установ
лениесвязисранееполученнымизнаниями,выделениенаиболеезначимыхиактуальных 
проблем,наизучениекоторыхследуетобратить особоевнимание. 

Самостоятельнаяработаначинаетсядоприходаобучающегосяналекцию.Обучающимс
янеобходимоиспользовать«системуопережающегочтения»,тоестьпредварительно 
прочитывать лекционный материал, содержащийся в учебниках и 
учебныхпособиях,закладывая базудля болееглубокого восприятия лекции. 

Кроме того, самостоятельная подготовка обучающегося к лекции должна состоять 
вперечитыванииконспектапредыдущейлекции.Этопомогаетлучшепонятьматериалновойлек
ции, опираясьнапредшествующиезнания. 

Чтобыпониматьизлагаемыйлекторомматериал,обучающийсядолжензнатьпройденны
е ранее темы и полученные практические знания, понимать все 
особенностиизученныхранеетем.Этимисвойствамииособенностямиопределяетсяипостанов
кановых задач на последующих лекциях, и характер решения этих задач. От них 
зависятхарактеристики других, более сложных объектов, подлежащих изучению на 
последующихлекциях. 

Главноевпериодподготовкиклекционнымзанятиям-
научитьсяметодамсамостоятельного умственного труда, сознательно развивать свои 
творческие способностииовладеватьнавыками творческой работы. 

2.2. Указанияпоконспектированиюисточников 

Конспект-этократкоепоследовательноеизложениесодержаниястатьи,книги,лекции. 
Его основу составляют план тезисы, выписки, цитаты. Конспект, в отличие оттезисов 
воспроизводят не только мысли оригинала, но и связь между ними. В 
конспектеотражаетсянетолькото,очемговоритсявработе,ноичтоутверждается,икакдоказыва
ется. 

В отличие от тезисов и выписок, конспекты при обязательной краткостисодержатне 
только основные положения и выводы, но и факты, и доказательства, и примеры, 
ииллюстрации. 

Типыконспектов: 
 Плановый. 
 Текстуальный. 
 Свободный. 
 Тематический. 

Краткаяхарактеристикатиповконспектов: 
Плановыйконспект:являясьсжатым,в форме плана, 

пересказомпрочитанного,этотконспект-
одинизнаиболееценных,помогаетлучшеусвоитьматериалещевпроцессе его изучения. Он 
учит последовательно и четко излагать свои мысли, работатьнад книгой, обобщая 
содержание ее в формулировках плана. Такой конспект краток, прости ясен по своей форме. 
Это делает его незаменимым пособием при быстрой подготовкедоклада, выступления. 
Недостаток: по прошествии времени с момента написания трудновосстановить 
впамятисодержаниеисточника. 

Текстуальныйконспект-этоконспект,созданныйвосновномизотрывковподлинника-
цитат.Этопрекрасныйисточникдословныхвысказыванийавтораиприводимыхимфактов.Текс
туальныйконспектиспользуетсядлительноевремя.Недостаток:неактивизирует резко 
вниманиеипамять. 

Свободныйконспект-представляетсобойсочетаниевыписок,цитат,иногдатезисов, 
часть его текста может быть снабжена планом. Это наиболее полноценный видконспекта. 

Тематическийконспект  -  дает  более  или  менее  исчерпывающий  ответ  на 
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поставленныйвопростемы.Составлениетематическогоконспектаучитработатьнадтемой, 
всесторонне обдумывая ее, анализируя различные точки зрения на один и тот 
жевопрос.Такимобразом,этотконспектоблегчаетработунадтемойприусловиииспользования
несколькихисточников. 

Конспект-
схема.Удобнопользоватьсясхематичнойзаписьюпрочитанного.Составление конспектов-
схем служит не только для запоминания материала. Такая 
работастановитсясредствомразвитияспособностивыделятьсамоеглавное,существенноевуче
бномматериале, классифицироватьинформацию. 

Алгоритмсоставленияконспекта: 
Определитецельсоставленияконспекта. 
Читаяизучаемыйматериал,подразделяйтеегонаосновныесмысловыечасти,выделяйте

главныемысли, выводы. 
Еслисоставляетсяплан-конспект, 

сформулируйтеегопунктыиопределите,чтоименноследует включить вплан-
конспектдляраскрытия каждогоизних. 

Наиболеесущественныеположенияизучаемогоматериала(тезисы)последовательноик
раткоизлагайтесвоимисловамиили приводитеввидецитат. 

В конспект включаются не только основные положения, но и обосновывающие 
ихвыводы,конкретныефактыи примеры (безподробного описания). 

Составляяконспект,можноотдельныесловаицелыепредложенияписатьсокращенно, 
выписывать только ключевые слова, вместо цитирования делать лишь ссылкинастраницы 
конспектируемойработы, применятьусловныеобозначения. 

Чтобыформаконспектакакможноболеенаглядноотражалаегосодержание,располагайт
е абзацы "ступеньками" подобно пунктам и подпунктам плана, 
применяйтеразнообразныеспособыподчеркивания,используйтекарандашииручкиразногоцв
ета. 

Используйтереферативныйспособизложения(например:"Авторсчитает...","раскрыва
ет..."). 

Собственные комментарии, вопросы, раздумья располагайте на 
полях.Правилаконспектирования. 
Дляграмотногонаписанияконспектанеобходимо: 
Записать название конспектируемого произведения (или его части) и его 

выходныеданные. 
Осмыслить основное содержание текста, дважды прочитав 
его.Составить план-основуконспекта. 
Конспектируя,оставитьместо(широкиеполя)длядополнений, 

заметок,записинезнакомыхтерминови имен,требующихразъяснений. 
Помнить, что в конспекте отдельные фразы и даже отдельные слова имеют 

болееважноезначение, чемвподробномизложении. 
Записьвестисвоимисловами,этоспособствуетлучшемуосмыслениютекста. 
Применятьопределеннуюсистемуподчеркивания,сокращений,условныхобозначений

. 
Соблюдать правила цитирования - цитату заключать в кавычки, давать ссылку 

наисточниксуказаниемстраницы. 
Научитесь пользоваться цветом для выделения тех или иных информативных узловв 

тексте. У каждого цвета должно быть строго однозначное, заранее 
предусмотренноеназначение. Например, если вы пользуетесь синими чернилами для записи 
конспекта, то:краснымцветом-
подчеркивайтеназваниятем,пишитенаиболееважныеформулы;черным - подчеркивайте 
заголовки подтем, параграфов, и т.д.; зеленым - делайте 
выпискицитат,нумеруйтеформулыит.д.Длявыделениябольшойчаститекстаиспользуетсяотч
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еркивание. 
Учитесь классифицировать знания, т.е. распределять их по группам, 

параграфам,главамит.д.Дляраспределенияможнопользоватьсябуквеннымиобозначениями,р
усскимиилилатинскими,атакжецифрами, аможно ихсовмещать. 
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2.3. Указанияпоизучениюрекомендованнойлитературы 

Этот вид работы является одним из основных в самостоятельной работе и 
требуетсистематическихусилийиорганизованностиобучающегосянапротяжениивсегообуче
ния. 

Изучение литературы нужно начинать с предварительного общего ознакомления 
сработой (монография, учебник, учебное пособие и т.п.). Затем следует ознакомиться 
соглавлениемиструктуройработы,чтопоможетоценитьобщийзамыселавтора,избранную им 
последовательность анализа тех или иных вопросов. Как правило, в каждойнаучной работе 
имеются предисловие или введение которые следует изучить в первуюочередь. Написанные 
автором или рецензентом, они, как правило, дают представление оцели, источниках и 
литературе, использованной автором, его методологических 
подходах,исследовательскихметодахи т.д. 

Не менее важно ознакомиться с научным аппаратом автора: просмотреть ссылки 
наисточники,примечания, приложения. 

Следующий этап - внимательное чтение работы с начала до конца, при 
большомобъеме - по частям или разделам. Читать следует, тщательно обдумывая 
содержание, 
непропускаякажущиесянеинтереснымиилисложнымифрагментытекста,добиваясьпонимани
япрочитываемогоматериала.Обычноглавнаямысльобосновываетсярядомдоказательств, 
приводящих к определенным выводам, усвоить которые можно только 
приознакомлениисовсей егоаргументацией, методикойирассуждениями. 

Приэтомнужнообязательновыделятьизпрочитанногосамоеважноеисущественное. 

2.4. Указаниявоподготовкекомпьютернойпрезентации 

Этотвидработытребуеткоординациинавыковобучающегосяпосбору,систе-
матизации, переработке информации, оформления ее в виде подборки материалов, 
краткоотражающих основные вопросы изучаемой темы, в электронном виде. То есть 
созданиепрезентацийрасширяетметодыисредстваобработкиипредставленияучебнойинформ
ации,формируетуобучающихсянавыки работынакомпьютере. 

Слово«презентация»обозначаетпредставление,демонстрацию.Обычнодлякомпьютер
нойпрезентациииспользуетсямультимедийныйпроектор,отражающийсодержимоеэкранако
мпьютеранабольшомэкране,вывешенномваудитории.Презентация представляет собой 
совмещение видеоряда - последовательности кадров созвукорядом-
последовательностьюзвуковогосопровождения.Презентациятемэффективнее,чемвбольшей
меревнейиспользуютсявозможностимультимедиатехнологий. 

Презентацияпредставляетсобойпоследовательностьслайдов.Отдельныйслайдможетс
одержатьтекст,рисунки, фотографии,анимацию, видеои звук. 

Компьютерную презентацию, сопровождающую выступление докладчика, 
удобнеевсего подготовить в программе MS PowerPoint. Презентация как документ 
представляетсобойпоследовательностьсменяющихдругдругаслайдов-
тоестьэлектронныхстраничек, занимающих весь экран монитора (без присутствия панелей 
программы). Чащевсегодемонстрацияпрезентациипроецируетсянабольшомэкране,реже-
раздаетсясобравшимсякакпечатныйматериал.Количествослайдовадекватносодержаниюипр
одолжительности выступления (например, для 5-минутного выступления 
рекомендуетсяиспользовать неболее10 слайдов). 

Напервомслайдеобязательнопредставляетсятемавыступленияисведенияобавторах. 
Следующие слайды можно подготовить, используя две различные стратегии ихподготовки: 

 стратегия: на слайды выносится опорный конспект выступления и 
ключевыесловастем, чтобы пользоваться ими какпланомдля 
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 выступления.Вэтомслучаекслайдампредъявляютсяследующиетребования: 
 объемтекста наслайде-небольше7строк; 
 маркированный/нумерованныйсписоксодержитнеболее7элементов; 
 отсутствуют знаки пунктуации в конце строк в маркированных и 

нумерованныхсписках; 
 значимая информация выделяется с помощью цвета, кегля, эффектов 
анимации.Особовнимательнонеобходимопроверитьтекстнаотсутствиеошибокиопеч
аток. 
Основная ошибка при выборе данной стратегии состоит в том, что 

выступающиезаменяютсвою речь чтениемтекста со слайдов. 
 стратегия:на слайды помещаетсяфактическийматериал(таблицы, 

графики,фотографии и пр.), который является уместным и достаточным средством 
наглядности,помогаетвраскрытиистержневойидеивыступления.Вэтомслучаекслайдампред
ъявляютсяследующиетребования: 

 выбранные средства визуализации информации (таблицы, схемы, графики и 
т.д.)соответствуют содержанию; 

 использованыиллюстрациихорошегокачества(высокогоразрешения),счеткимизо
бражением(какправило,никтоизприсутствующихнезаинтересованвчитыватьсявтекстнаваш
ихслайдахивсматриватьсявмелкиеиллюстрации); 

Максимальное количество графической информации на одном слайде - 2 
рисунка(фотографии, схемы и т.д.) с текстовыми комментариями (не более 2 строк к 
каждому).Наиболееважная информациядолжнарасполагаться вцентре экрана. 

Основнаяошибкапривыбореданнойстратегии-
«соревнование»сосвоимиллюстративным материалов (аудитории не предоставляется 
достаточно времени, 
чтобывоспринятьматериалнаслайдах).Обычныйслайд,безэффектованимациидолжендемонс
трироваться на экране не менее 10 - 15 секунд. За меньшее время присутствующиене успеет 
осознать содержание слайда. Если какая-то картинка появилась на 5 секунд, апотом тут же 
сменилась другой, то аудитория будет считать, что докладчик ее 
подгоняет.Обратного(позитивного)эффектаможнодостигнуть,еслидокладчикпролистывает
множество слайдов со сложными таблицами и диаграммами, говоря при этом «Вот 
тутприведен разного рода вспомогательный материал, но я его хочу пропустить, чтобы 
неперегружать выступление подробностями». Правда, такой прием делать в начале и в 
концепрезентации-рискованно,оптимальныйвариант-всерединевыступления. 

Еслинаслайдеприводитсясложнаядиаграмма,еенеобходимопредваритьвводными 
словами (например,«На этой диаграмме приводится то-то и то-то, зеленымотмечены 
показатели А, синим - показатели Б»), с тем, чтобы дать время аудитории на еерассмотрение, 
а только затем приступатькее обсуждению. Каждый слайд, в среднемдолжен находиться на 
экране не меньше 40 - 60 секунд (без учета времени на 
случайновозникшееобсуждение).Всвязисэтимлучшенастроитьпрезентациюненаавтоматиче
скийпоказ,анасменуслайдовсамимдокладчиком. 

Особотщательнонеобходимоотнестиськоформлениюпрезентации.Длявсехслайдов 
презентации по возможности необходимо использовать один и тот же шаблоноформления 
кегль - для заголовков - не меньше 24 пунктов, для информации - не менее 
18.Впрезентацияхнепринято ставитьпереносывсловах. 

Подумайте, не отвлекайте ли вы слушателей своей же презентацией? Яркие 
краски,сложныецветныепостроения,излишняяанимация,выпрыгивающийтекстилииллюстр
ация — не самое лучшее дополнение к научному докладу. Также нежелательнызвуковые 
эффекты в ходе демонстрации презентации. Наилучшими являются контрастныецвета фона 
и текста (белый фон - черный текст; темно-синий фон - светло-желтый текст ит. д.). Лучше 
не смешивать разные типы шрифтов в одной презентации. Рекомендуется 
незлоупотреблятьпрописными буквами(оничитаютсяхуже). 
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в светлых аудиториях. Для лучшей ориентации в презентации по ходу выступления 
лучшепронумеровать слайды. Желательно, чтобы на слайдах оставались поля, не менее 1 см 
скаждойстороны.Вспомогательнаяинформация(управляющиекнопки)недолжныпреобладат
ьнадосновнойинформацией(текстом,иллюстрациями).Использоватьвстроенные эффекты 
анимации можно только, когда без этого необойтись 
(например,последовательноепоявлениеэлементовдиаграммы).Дляакцентированиявнимания
накакой-токонкретнойинформациислайдаможновоспользоватьсялазернойуказкой. 

Диаграммы готовятся с использованием мастера диаграмм табличного 
процессораMS Excel. Для ввода числовых данных используется числовой формат с 
разделителемгрупп разрядов. Если данные (подписи данных) являются дробными числами, 
то числоотображаемых десятичных знаков должно быть одинаково для всей группы этих 
данных(всего ряда подписей данных). Данные и подписи не должны накладываться друг на 
другаи сливаться с графическими элементами диаграммы. Структурные диаграммы 
готовятсяпри помощи стандартных средств рисования пакета MS Office. Если при 
форматированиислайда есть необходимость пропорционально уменьшить размер 
диаграммы, то 
размершрифтовреквизитовдолженбытьувеличенстакимрасчетом,чтобыреальноеотображен
ие объектов диаграммы соответствовало значениям,указанным в таблице. Втаблицах не 
должно быть более 4 строк и 4 столбцов — в противном случае данные 
втаблицебудетпростоневозможноувидеть.Ячейкисназваниямистрокистолбцовинаиболеезна
чимыеданныерекомендуется выделятьцветом. 

Табличная информация вставляется в материалы как таблица текстового 
процессораMSWordилитабличногопроцессораMSExcel.Привставкетаблицыкакобъектаипр
опорциональном изменении ее размера реальный отображаемый размер шрифта 
долженбыть неменее18 pt.Таблицыидиаграммыразмещаютсянасветломили беломфоне. 

ЕслиВыпредпочитаетевоспользоватьсяпомощьюоператора(чтотожевозможно),а не 
листать слайды самостоятельно, очень полезно предусмотреть ссылки на слайды 
втекстедоклада("Следующий слайд,пожалуйста..."). 

Заключительныйслайд презентации,содержащийтекст«Спасибозавнимание»или 
«Конец», вряд ли приемлем для презентации, сопровождающей публичное 
выступление,поскольку завершение показа слайдов еще не является завершением 
выступления. 
Крометого,такиеслайды,такжекакислайд«Вопросы?»,дублируютустноесообщение.Оптима
льным вариантом представляется повторение первого слайда в конце 
презентации,поскольку это дает возможность еще раз напомнить слушателям тему 
выступления и имядокладчикаи либоперейтиквопросам, либозавершитьвыступление. 

Дляпоказафайлпрезентациинеобходимосохранитьвформате«ДемонстрацияPowerPoi
nt» (Файл — Сохранить как — Тип файла — Демонстрация PowerPoint). В 
этомслучаепрезентацияавтоматическиоткрываетсяврежимеполноэкранногопоказа(slidesho
w) и слушатели избавлены как от вида рабочего окна программы PowerPoint, так иотпотерь 
времени вначалепоказапрезентации. 

Послеподготовкипрезентацииполезнопроконтролироватьсебявопросами: 
 удалосьлидостичьконечнойцелипрезентации(чтоудалосьопределить,объяснить,п

редложитьилипродемонстрироватьспомощьюнее?); 
 ккакимособенностямобъектапрезентацииудалосьпривлечьвниманиеаудитории? 
 не отвлекает ли созданная презентация от устного 
выступления?Послеподготовкипрезентациинеобходимарепетицияв
ыступления. 

2.5Указанияпонаписаниюреферата 

Реферат представляет собой краткое изложение в письменном виде или в 
формепубличного доклада содержания научного труда или трудов специалистов по 
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избраннойтеме,обзорлитературыопределенногонаправления.Такойобзордолжендаватьпред
ставлениеосовременномсостоянииизученноститойилиинойнаучнойпроблемы, 

включаясопоставлениеточекзренияспециалистов,исопровождатьсясобственнойоценкойихд
остоверностииубедительности.Рефератнепредполагаетизложениясамостоятельныхрезульта
тов.Егозадача-обобщитьдостигнутоедругими,самостоятельноизложить 
проблемунабазефактов, почерпнутыхизлитературы. 

Структура 
рефератаТитульный 
листСодержание(оглавле
ние)Введение 
Основной 
текстЗаключение(иливыв
оды) 
Список использованных 
источниковПриложения(поусмотрен
июавтора) 
Оглавление (содержание) включает перечень всех частей и рубрик работы 

студента,атакже номерасоответствующихимстраниц текста. 
Во введении должна быть обоснована актуальность темы, сформулированы 

целиработы и основные вопросы, которые предполагается раскрыть в реферате, а также 
должнобытьуказано,сиспользованиемкакихматериаловвыполненаработа-
даетсякраткаяхарактеристикаиспользованнойлитературысточкизренияполнотыосвещенияв
нейизбраннойтемы. Объемвведениянедолженпревышать1-1,5 страницы. 

Основнойтекст.Вэтойчасти излагаетсясодержаниетемы. 
В заключении обобщается изложенный в основной части материал, 

формулируютсяобщие выводы, указывается, что нового лично для себя вынес автор 
реферата из работынад ним. Делая выводы, необходимо учитывать опубликованные в 
литературе различныеточки зрения на изложенную в работе проблему, сопоставить их и 
отметить, какая из нихбольше импонирует автору реферата. Во всей работе, особенно во 
введении и заключении,должно присутствовать личное отношение автора к раскрываемым 
вопросам. Заключениепообъему, как правило,недолжно превышатьвведения. 

Составлениеспискаиспользованнойлитературыиисточников.Сведенияобиспользова
нных источниках приводятся в соответствии с требованием ГОСТа. Каждыйисточник 
указывается строго в соответствии с его наименованием и нумеруется. В 
спискелитературыдлякаждогоисточникаприводятся:фамилиииинициалыавтора,полноеназв
ание,место издания (город),издательство, годиздания. 

Содержание и оформление приложений. В приложения рекомендуется 
включатьматериал,которыйпоразнымпричинамнеприведенвосновномтекстеработы:заимств
ованныеизлитературыилисамостоятельносоставленныеавторомреферататаблицы, схемы, 
графики, словарь терминов, фотографии, ксерокопии, рисунки. Страницыприложения 
продолжают сквозную нумерацию реферата. Само приложение 
нумеруетсяарабскимицифрами,чтобынанегоможнобылосослатьсявконцесоответствующей
фразытекста. 

2.6. Указанияпоподготовкедокладов 

Доклад - это вид самостоятельной работы студентов, заключающийся в 
разработкестудентами темы на основе изучения литературы и развернутом публичном 
сообщении поданнойпроблеме. 

Цельдоклада-сформироватьнаучно-
исследовательскиенавыкииуменияустудентов,способствоватьовладениюметодаминаучного
познания,освоитьнавыкипубличноговыступления, научиться критически мыслить. 
Приэтомглавнаясоставляющая 
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- этопубличноевыступление. 
Подготовка доклада (сообщения, выступления) начинается с изучения 

источников,рекомендованныхксоответствующему разделу 
курса,атакжеспециальнойлитературыдля докладчика. 

Относительнонебольшойобъемдоклада,илимитвремени,отведенногодля 

устного сообщения, обуславливает потребность в тщательном отборе материала, 
умеломвыделенииглавныхположенийвсодержаниидоклада,виспользованиинаиболеедоказа
тельныхфактовиубедительныхпримеров,висключенииповторенийимногословия. 

Решить эти задачи помогает составление развернутого плана. План доклада 
долженсодержатьследующиеглавныекомпоненты:краткоевступление,двавопросаиихоснов
ныетезисы, заключение, список литературы. 

После составления плана можно приступить к написанию текста. Во 
вступленииважно показать актуальность проблемы, ее место в деятельности кадров. При 
изложенииосновныхвопросовраскрываютсятеоретическиеположения.Взаключениинужнос
формулировать краткиевыводы. 

Этапыподготовкидоклада: 
выбортемыдоклада; 
подбориизучениенаиболееважныхучебных,научныхработподаннойтеме,нормативны

хправовых актов; 
анализ изученного материала, выделение наиболее значимых для раскрытия 

темыдокладафактов, мненийученых; 
составлениепланадоклада; 
написаниетекстадокладассоблюдениемтребованийнаучногостиля.Структурадок
лада: 
Вступление,вкоторомуказываются: 
темадоклада;
цельдоклада; 
связьданнойтемысдругимитемами;ак
туальность,проблематикатемы; 
краткийобзоризученнойлитературыподаннойтемеит.п. 
Основная часть, которая содержит логичное, последовательное

 изложениематериала. 
Заключение,вкотором: 
подводятся итоги, формулируются 
выводы;подчеркиваетсязначениерассмотреннойпро
блемы; 
выделяются основные проблемы, пути и способы их решения и 
т.п.;Приложения(схемы,таблицыдляболеенаглядногоосвещениятемы).Требован
ияк оформлению работы: 
Размербумаги-А4;поля:верхнее,нижнее-2см;левое,правое-2,5см;колонтитулы-

1,25см;ориентациякнижная;шрифтTimesNewRoman,высота14pt;межстрочноерасстояние-
1,5;выравниваниепоширине;отступпервойстроки1,25см. 

В случае невозможности выполнить работу в электронном варианте, 
допускаетсярукописноеоформлениедоклада. 

Требованиякзащитедоклада: 
Продолжительность выступления обычно не превышает 3-5 минут. Поэтому 

приподготовке доклада из текста работы отбирается самое главное. В докладе должно 
бытькраткоотраженоосновноесодержаниевсех главиразделовисследовательскойработы. 

Для успешного выступления с докладом заучите значение всех терминов, 
которыеупотребляютсявдокладе. 

Присоблюденииэтихправилувасдолженполучитьсяинтересныйдоклад,который,несо
мненно,будет высокооценен преподавателем. 
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2.7. Указанияпоподготовкектестированию 

Выполнениетестовыхзаданийпредоставляетобучающимсявозможностьсамостоятельн
о контролировать уровень своих знаний, обнаруживать пробелы в знаниях 
иприниматьмерыпоихликвидации.Формаизложениятестовыхзаданийпозволяет 

закрепить и восстановить в памяти пройденный материал.Для формирования 
заданийиспользована как закрытая, так и открытая форма. У 
обучающегосяестьвозможностьвыбора правильного ответа или нескольких правильных 
ответов из числа 
предложенныхвариантов.Длявыполнениятестовыхзаданийстудентыдолжныизучитьлекцио
нныйматериалпотеме,соответствующиеразделыучебников,учебныхпособийидругихисточн
иков. 

Есликакие–товопросытеставынесеныпреподавателемнасамостоятельноеизучение, 
следует обратиться к учебной литературе, рекомендованной преподавателем вкачестве 
источника сведений. Также при подготовке к тестированию следует 
просмотретьконспектпрактическихзанятийивыделитьвпрактическиезадания,относящиесяк
данному разделу. Если задания на какие-то темы не были разобраны на занятиях 
(илирешениякоторыхоказалисьнепонятыми),следуетобратитьсякучебнойлитературе,реком
ендованной преподавателем в качестве источника сведений. Полезно 
самостоятельнорешить несколькотипичныхзаданийпосоответствующемуразделу. 

 

3. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕИИНФОРМАЦИОННОЕОБЕСПЕЧЕНИЕ 
ДИСЦИПЛИНЫ 

 
3.1. Основнаялитература 

1. Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 
профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., 
перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 327 с. — (Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489604 

2. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для среднего 
профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 5-е изд., перераб. и 
доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — (Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/510331  
3.2. Дополнительная литература 

1. Суворова, Г. М.  Адаптивные информационные и коммуникационные технологии в 
управлении средой обитания : учебное пособие для среднего профессионального 
образования / Г. М. Суворова. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 
Юрайт, 2023. — 210 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-15192-
3. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/520366 

2. Волк, В. К.  Информатика : учебное пособие для среднего профессионального 
образования / В. К. Волк. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 207 с. — 
(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-15149-7. — Текст : электронный 
// Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/519837 

3. Гуриков, С. Р. Информатика / С.Р. Гуриков, - 2-е изд. - Москва : ИНФРА-М, 2021. - 566 
с. - (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-16-016575-2. - Текст : 
электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/960142 – Режим доступа: по 
подписке. 

4. Шитов, В. Н. Информатика и информационно-коммуникационные технологии в 
профессиональной деятельности : учебное пособие / В.Н. Шитов. — Москва : ИНФРА-
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М, 2022. — 247 с. — (Среднее профессиональное образование). — DOI 
10.12737/995608. - ISBN 978-5-16-014647-8. - Текст : электронный. - URL: 
https://znanium.com/catalog/product/995608 – Режим доступа: по подписке.  

 
Периодические издания: 
1. Прикладная информатика [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/11770.html -  ЭБС «IPRbooks» 
3.3. Программное обеспечение 
 Microsoft Windows или Яндекс 360 
 MicrosoftOfficeProfessionalPlus 2019 
 GoogleChrome или Яндекс.Браузер 
 Консультант Плюс 

3.4. Базы данных, информационно-справочные и поисковые 
системы, Интернет-ресурсы 

Базы данных (профессиональные базы данных) 

 База данных IT специалиста– Режим доступа: http://info-comp.ru/ 
Информационно-справочные системы 

 Справочно-правовая система «КонсультантПлюс» –http://www. consultant.ru/ 
 Электронная библиотечная система «СКСИ» Поисковые системы– Режим доступа: 

https://www.sksi.ru/environment/ebs/1363/ 
 https://www.yandex.ru/ 
 https://www.rambler.ru/ 
 https://www.google.com/ 
 https://www.yahoo.com/ 
Электронные образовательные ресурсы 

 Корпорация Майкрософт в сфере образования [Электронный ресурс]– Режим доступа: 
https://www.microsoft.com/ru-ru/education/default.aspx 

 Научная электронная библиотека «Киберленинка» – Режим доступа: 
http://cyberleninka.ru/ 

 Национальный открытый университет Интуит– Режим доступа: http://www.intuit.ru/ 
 Электронная библиотечная система «IPRbooks»– Режим доступа: 

http://www.iprbookshop.ru/ 
 Электронная библиотечная система «ЮРАЙТ»– Режим доступа: http://www.urait.ru/ 
 Электронно-библиотечная система ZNANIUM– Режим доступа:   https://ecoportal.info 
 Сервер информационных технологий: IT-консалтинг, IT-технологии – Режим 

доступа:   http://citforum.ru 
Информационные ресурсы сети Интернет 

 Академия ORACLE – Режим доступа: https://academy.oracle.com/en/oa-web-
overview.html 

 Веб-сайтMicrosoftDocs– Режим доступа: https://docs.microsoft.com/ru-ru/ 
 



 

Лабораторнаяработа №1 

Тема:Программноеобеспечение.Егоинсталляция, 
использованиеиобновление 

1. Цельработы:изучитьосновныетерминыпрограммногообеспечения
; научиться устанавливать программное обеспечение, обновлять 
ииспользоватьпо назначению. 

2. Правилатехникибезопасностивкомпьютерномклассе. 

Передначаломработынеобходимоубедитьсявотсутствиивидимыхповрежде
нийаппаратуры. 

Работа с компьютером производится строго по
 указаниямпреподавателя. 

ЗАПРЕЩАЕТСЯ: 
Разъединять или соединять разъемы 
аппаратуры;Прикасатьсяк экранумонитора; 
Включатьивыключатьаппаратурубезуказанияпреподавателя;Класть 
какие-либо предметы на системный блок или 
клавиатуру;Работатьвовлажнойодежде,атакжевлажнымиилигрязнымир
уками; 
Пытаться самостоятельно исправлять возникшую в

 аппаратуренеисправность. 
ВКЛЮЧИТЕКОМПЬЮТЕР. 
Включитесистемныйблок(большаякнопканапереднейпанели). 
ВЫКЛЮЧЕНИЕКОМПЬЮТЕРА. 
Завершитевыполнениевсехпрограмм. 
Выполните команду: Пуск⭢Завершение работы⭢

 Выключитькомпьютер. 
 

Содержаниеработы: 

Каждомупользователюкомпьютераприходитсясталкиватьсясэтимвопрос
ом, поэтому вы должны уметь грамотно инсталлировать программы. 
Незабывайте,любаяигратакжеявляетсяпрограммой,аихвыпытаетесьустанавлив
атьна своикомпьютеры,наверное,каждый день. 

1.Установкапрограммногообеспечения 
Безподходящего,хорошонастроенногопрограммногообеспечениядаже 

самый мощныйсовременный компьютер не будет работать в полнуюсилу,аего 
реальныевозможностиостанутсяне использованными. 

Настройкаразнообразныхпрограммнепосредственноподзадачикаждого 
пользователя является залогом комфортной и уверенной работы 
накомпьютере.Установкапрограмм–широчайшееполедеятельности:количество 
приложений настолько велико, что сориентироваться в новинках исистемных 
требованиях бываетпоройвесьмазатруднительно. 

Определение: 



 

Установкаилиинсталляция—
процессустановкипрограммногообеспечениянакомпьютерконечногопользоват
еля. 

Деинсталяция -
действие,обратноеинсталляции;процессудаленияпрограммногопродукта 
сдиска, скомпьютера 

Рассмотримпонятия: 
1. Чтотакоедистрибутив. 
2. Типыинсталляциипрограммногообеспечения. 
3. Лицензионноесоглашение 
1. Дистрибутив(англ.distribute—распространять)—

этонаборпрограмм,предназначенныйдляначальнойустановкипрограммногообе
спечения. 

Например,дистрибутивоперационнойсистемыобычносодержитпрограмм
ыдляначальнойинициализации—инициализацияаппаратнойчасти, загрузка 
урезанной версии системы и запуск программы-установщика,программу-
установщик(длявыборарежимовипараметровустановки)инаборспециальныхфа
йлов,содержащихотдельныечастисистемы(такназываемыепакеты). 

Определение: 
Дистрибутив - это пакет файлов, изготовленный специально

 дляудобстваинсталляциипрограммывдостаточнопроизво
льныйкомпьютер. 

ДистрибутивтакжеможетсодержатьREADME-файл(отангл.readme 

— «прочтименя»)—текстовыйфайл,содержащийинформациюодругихфайлах. 
2. Инсталляцияпрограммногообеспечения 
Дистрибутив(ПО)-

этокомплект(какправило,наборфайлов),приспособленныйдляраспространения
ПО.Можетвключатьвспомогательные инструменты для автоматической или 
автоматизированнойначальнойнастройки ПО(установщик). 

Такиприиспользованиидистрибутивапрограммногообеспечения-
устанавливаются только необходимые файлы, при чем таким образом, 
чтобыихправильновиделаоперационнаясистема.Такжеконфигурируютсяначаль
ныепараметры,язык,способподключения,например,кИнтернет. 

Видыдистрибутивов: 
 Архив(.zip,.rar,.tar.gzидр.)-неавтоматизированныйдистрибутив 
 Исполняемыйфайл-

дистрибутивсавтоматизированнымустановщиком, позволяет пользователю 
указать необходимые параметры приустановке. 

 Комплект на CD/DVD - такой дистрибутив, как правило, состоитиз 
нескольких файлов и сопровождается автоматизированным 
установщиком.ИспользуетсядлякрупныхпакетовПОисистемногопрограммного
обеспечения(дистрибутивыОС,Windows,различныедистрибутивыLinux). 

Большинство программ поставляются для продажи и распространения 
всжатом(упакованном)виде.Длянормальнойработыонидолжныбыть 



 

распакованы, а необходимые данные правильно размещены на 
компьютере,учитываяразличиямеждукомпьютерамиинастройкамипользовател
я.Впроцессе установки выполняются различные тесты на соответствие 
заданнымтребованиям,акомпьютернеобходимымобразомконфигурируется(нас
траивается) для хранения файлов и данных, необходимых для 
правильнойработыпрограммы. 

Установка включает в себя размещение всех необходимых 
программефайловвсоответствующихместахфайловойсистемы.Многиепрограм
мы(включая операционные системы) поставляются вместе с универсальным 
илиспециальныминсталлятором—
программой,котораяавтоматизируетбольшуючастьработы,необходимойдля 
ихустановки. 

Определение: 
Инсталлятор — это компьютерная программа, которая 

устанавливаетфайлы, такие как приложения, драйверы, или другое ПО, на 
компьютер. Оназапускаетсяиз файла SETUP.EXEилиINSTALL.EXE 

ДистрибутивтакжеможетсодержатьREADME-файл(отангл.readme 

— «прочтименя»)—текстовыйфайл,содержащийинформациюодругихфайлах. 
3. Лицензионноесоглашение 
Программыпоихюридическомустатусуможноразделитьнатрибольшиегруп

пы: 
Запишитевтетрадь: 
1. Лицензионные 
2. Условнобесплатные(shareware) 
3. Свободнораспространяемыепрограммы(freeware). 
Дистрибутивылицензионныхпрограммпродаютсяпользователям.Всоотв

етствиислицензионнымсоглашениемразработчикипрограммыгарантируют ее 
нормальное функционирование в определенной операционнойсистемеи 
несутзаэто ответственность. 

Условнобесплатныепрограммыпредлагаютсяпользователямвцеляхих
 рекламы и продвижения на рынок.
 Пользователюпредоставляетсяверсияпрограммысограниченнымсроком 
действия(послеистеченияуказанногосрокапрограммаперестаетр
аботать,еслизанеенепроизведенаоплата)иливерсияпрограммысо
граниченнымифункциональнымивозможностями(вслучаеоплат
ыпользователюсообщаетсякод,включающий все функции). 

Производители бесплатного программного обеспечения 
заинтересованывегоширокомраспространении.Ктакимпрограммнымсредствам
можноотнестиследующие: 

 новыенедоработанные(бета)версиипрограммных продуктов 
 программные продукты, являющиеся частью

 принципиальноновых технологий 
 дополнениякранеевыпущеннымпрограммам,исправляющиенайден

ные 



 

 устаревшие версиипрограмм; 
 драйверы к новым устройствам или улучшенные драйверы к 

ужесуществующим. 
Производителипрограммногообеспеченияпредлагаютпользователям 

лицензионноесоглашение. 
Принимаянастоящеесоглашение,Вывыражаетесвоеполноесогласиесо 

всеми его положениями и условиями. Если Вас не устраивают 
условия,описанные в нем, то не устанавливайте программу. Использование 
программыоднозначно подразумевает принятие Вами всех положений и 
условий данногосоглашения. 

Принятиеположенийиусловийнастоящегосоглашениянеявляетсяпередач
ей,какихбытонибылоправсобственностинапрограммыипродукты. 

4. Порядокустановки 
Чтобы ознакомиться с процессом установки программного 

обеспечения,запуститевидеороликУстановка антивирусаAvast.mpg 

 
Практическоезадание: 
Всеосознаютнеобходимостьнадёжнойзащитыкомпьютераотвирусовидру

гихопасныхпрограмм.Каждыйкварталпомирупрокатываетсяочереднаяноваяво
лнакомпьютернойинфекции,вирусы,черви,трояныпостоянно ведут свою 
деятельность целью которой является инфицированиевсё новых и новых 
компьютеров. Только надёжная антивирусная система 
всостояниипротивостоятьэтой атаке. 

Чтобызащититьсвойкомпьютерилиноутбукнужнанадёжнаяантивирусная
программа.Ностоимостьтакогопрограммногообеспечения(особенно надёжного 
и качественного) довольно высока. 
Можноиспользоватьбесплатныеверсииантивирусов.Бесплатныхантивирусных
программдовольномного,нооченьмногонареканийнаихнадёжность,еслисустаре
вшимивирусамиониещёмогутсправиться,тоновыеинфекциивбольшинствепрох
одят ихзащитубез проблем. 

Основнаяопасностьвинфицированиикомпьютераопаснымипрограммами-
этапорчаилипотеряпользовательскихданных,вредкихслучаях возможен и 
выход из строя компьютера или его составных частей.Поэтомузащищаться 
обязательнонеобходимо. 

ДомашняяверсияантивирусаAVASTHomeEditionотличаетсяоткоммерчес
койтолькотипомлицензии(доступнадлянекоммерческогодомашнегоиспользова
ния)именьшимколичествомнастроек(чтодажебольшеплюсчемминус).Онаобесп
ечиваеткомплекснуюзащитувашегокомпьютера от различных видов инфекций 
распространяющихся 
различнымипутями.КрометогоантивирусAVASTHomeEditionимеетобновляему
ю 



 

антивирусную базу (обновление происходит автоматически при подключениик 
интернету) что даёт возможность защищаться и от новых вирусов. 
Такиевозможностибываюттолькоуплатныхантивирусов,ноAVASTHomeEdition 
–этоисключение. 

ДлябесплатногоиспользованияантивирусаAVASTHomeEditionсвозможн
остью его обновления на протяжении целого года достаточно 
пройтибесплатнуюрегистрациюискачатьAvastбесплатноHomeEdition. 

1. ЗайдитенасайтAvast!(http://www.avast.ru) 
2. Установитенасвойкомпьютерантивируснуюпрограммудлядомашне

гоиспользования,размещаяпиктограммыэтогоантивирусанаРабочемстоле. 
3. Сохранитескриншотрабочегостоласпиктограммамиустановочного 

файла антивируса и пиктограммой самого антивируса с именемVirus.jpg (для 
размещения еговотчетоработе) 

 
Заданиедлясамостоятельнойработы: 
1 вариант 
Задание1 
1. Установить на ПК программу 

Калькулятордляинженерныхинаучныхвычисленийсоченьбольшимивозможнос
тями. 

Сайтпрограммы:http://www.wisecalculator.chat.ru/rus.html 

2. Опишитеэтапыпроцессаустановкииудаленияпрограммы 
3. УдалитепрограммуWiseCalculator 

4. Опишитеэтапыпроцессаудаленияпрограммы 
5. Изучитьосновныетерминыпрограммногообеспечения 
Задание2 

1. Установить на ПК программу
 StaminaПрограмма-тренажёр для тех, кто хочет научиться набирать текст на 

клавиатуре всемидесятьюпальцами.Сайт программы:http://stamina.ru/ 

2. Опишитеэтапыпроцессаустановкипрограммы 
3. УдалитепрограммуStamina 

4. Опишитеэтапыпроцессаудаленияпрограммы 
5. Изучитьосновныетерминыпрограммногообеспечения 

 
2 вариант 

Задание1 

1. Установить на ПК программу CCleaner 

CCleaner-утилитадлячисткимусоравоперационнойсистеме. 
 

Домашняястраница:http://www.ccleaner.com/ 

Wise Calculator 



 

2. Опишите этапыпроцесса установкипрограммы 
3. УдалитепрограммуCCleaner 

4. Опишитеэтапыпроцессаудаленияпрограммы 
5. Изучитьосновныетерминыпрограммногообеспечения 

 
 

Задание2 

1. Установить на ПК программу 7-Zip 

Архиваторсвысокойстепеньюсжатия. 
Домашняястраницаhttp://www.7-zip.org/ 

2. Опишитеэтапыпроцессаустановкипрограммы 
3. УдалитепрограммуCCleaner 

4. Опишитеэтапыпроцессаудаленияпрограммы 
5. Изучитьосновныетерминыпрограммногообеспечения 

 

3 вариант
Задание1 
1. Установить на ПК программуAvira AntiVir

 PersonalEditionClassic 

AntiVir Personal Edition - это антивирусная программа, которая
 можетопределятьи удалятьвирусы. 

Домашняястраница:http://www.free-av.com/ 

2. Опишитеэтапыпроцессаустановкипрограммы 
3. УдалитепрограммуCCleaner 

4. Опишитеэтапыпроцессаудаленияпрограммы 
5. Изучитьосновныетерминыпрограммногообеспечения 

 

Задание2 
1. Установить      на      ПК      

программуDr.WEBCureIt!Этобесплатнаяантивируснаяутилитанаосновесканер
аDr.WEB,котораябыстро иэффективно 
проверитивылечит,вслучаенеобходимости 

Домашняястраница:http://www.freedrweb.com/ 

2. Опишитеэтапыпроцессаустановкипрограммы 
3. УдалитепрограммуDr.WEBCureIt! 

4. Опишитеэтапыпроцессаудаленияпрограммы 
5. Изучитьосновныетерминыпрограммногообеспечения 

 

6. Порядоквыполненияработы: 

6.1Повторитьтребованияпособлюдениютехникибезопасности. 

6.2. Оформите свой отчет согласно седьмому пункту

 даннойпрактической работы; 



 

6.3 Выполнитезаданиевсоответствиисосвоимвариантом 

6.4 Сделайтевыводопроделаннойработе. 

7. Содержаниеотчета: 

7.1. Название,цельработы,заданиеданнойпрактическойработы. 

7.2. Номерварианта,условиезадачисвоеговариантаиеерешение. 

7.3. Ответынаконтрольныевопросы. 

7.4. Выводопроделаннойработе. 

8. Теоретическиесведения: 

Программноеобеспечение(ПО) —
этосовокупностьпрограмм,обеспечивающихфункционированиевычислительны
хсредствиихприменение по назначению. По функциональному признаку ПО 
делится насистемноеиприкладное. 

Системное программное обеспечение (СПО) используется, в 
первуюочередь,дляуправлениявсемиресурсамиЭВМ, 
выполненияиразработкипрограммныхпродуктов,атакжедляпредоставленияпол
ьзователямопределенных услуг. Оно является необходимым дополнением к 
техническимсредствамЭВМи безнегомашинафактическибезжизненна. 

Прикладноепрограммноеобеспечение 
(ППО)предназначенодлясозданияпрограммныхпродуктоввлюбойпроблемнойо
бласти,включаяСПО. 

Системноепрограммноеобеспечение. 
СПОвключаетвсебя операционныесистемы(ОС),сетевоеПО,средства 

расширения функций ОС, средства тестирования и диагностикиЭВМ, а 

также средства разработки программ (трансляторы, 

редакторысвязей,отладчикиипр.). 
Программное обеспечение – это то, что «оживляет» компьютер, 

которыйбезпрограммбылбынагромождениемненужнойиоченьдорогойэлектрон
ики.Программыобычноявляютсяпоследовательнымнаборомкоманд,сообщающ
ихкомпьютеру,чтоемунужноделатьвтойилиинойситуации. 

Классификацияпрограмм.Всепрограммыможноразделитьнанесколькокла
ссов,каждыйизкоторыхзанимаетопределеннуюступеньвиерархическойлестниц
е программногообеспечения. 

Встроенная система ввода-вывода (BIOS). Встроенная система ввода-
выводахранитсявпостояннойпамятикомпьютера.Онараскладываетнапримитив
ные операции все команды, относящиеся к вводу или выводу 
данныхизкомпьютера.Так,дисководпонимаеттолькокомандытипапоместитьгол
ову дисковода на такую-то дорожку, считать информацию из сектора и т.п.И 
если каждая программа будет содержать в себе команды такого уровня, 
тоонабудетнеэффективноработатьизаниматьмногоместа.Помимоэтого 



 

BIOSосуществляетначальную(привключениипитания)загрузкуоперационнойс
истемы с дисководаилижесткогодиска. 

Операционная система. Операционная систем загружается при 
каждомвключениикомпьютера.Онаявляетсякакбыпрослойкоймеждубазовойси
стемойввода-выводаивсемиостальнымипрограммами.Ееосновнаязадача 
–распределениересурсовкомпьютера,запускприкладныхпрограммиобработка 
запросов этих программ на выполнении операций ввода-
вывода.Операционнаясистемаосуществляеттакжедиалогмеждупользователеми
компьютером: позволяет работатьсданнымиипрограммами. 

Оболочки систем. Следующим классом программ являются 
оболочкисистем.Ихзадача–
максимальноупроститьдиалогпользователяскомпьютером; в основе их обычно 
лежит принцип «что вижу то и 
делаю».Крометого,онапредоставляетмножестводополнительныхсервисныхфун
кций.Врезультатеработассистемойстроитсяпопринципу«сидиинажимай», что, 
несомненно, очень удобно. В последнее время прослеживаетсятенденция 
включения функций оболочки непосредственно в операционнуюсистему. 

Прикладныепрограммы. 
Самыйраспространенныйкласспрограммныхпродуктов,представляющийнаибо
льшийинтересдляпользователя. Прикладные программы призваны решать 
самые разные задачи:редактирование текста, создание различных рисунков, 
работа с таблицами 
имногиедругие.Всеэтипрограммыпишутсяпопринципумаксимальногоудобства
дляпользователя,обладаютдружественныминтерфейсом. 

Встроенные, нерезидентные и резидентные программы. 
Программныепродуктыразделяютсяне толькона классы,ноипоспособуработы. 

Встроенные программы постоянно хранятся внутри компьютера, 
онивсегдаготовыкработе,ихненадозагружать.Основноеназначениевстроенныхп
рограмм–
обеспечиватьсвязьмеждуаппаратнойчастьюкомпьютераидругимиработающим
ивэтотмоментпрограммами.Типичнейший представитель этого семейства 
базовая система ввода-вывода(BIOS). 

Коммерческиеинекоммерческие 
программныепродукты.Подавляющеебольшинствопрограммныхпродуктовявл
яютсякоммерческими: прежде чем их использовать, вы должны заплатить. 
Покупаяпрограмму,вынестановитесьеесобственником;онапередаетсявамвполь
зованиевсоответствиислицензионнымсоглашением.Вынеимеетеправа 
копировать дистрибутив, передавать его другим людям и 
устанавливатьпрограммуна несколькокомпьютеров. 

Некоммерческиепрограммыраспространяютсясовершенносвободно,пред
оставляя вам возможность делать с ними все что угодно. Однако чащевсего 
качествотаких программоставляетжелатьлучше. 

ПрограммыприкладногоПО 
длярешенияопределенныхцелевыхзадачизпроблемныхобластейчастоназывают
приложениями. 
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